校舍维修工作流程

→正常维修→到总务处登记→管理员填写维修单→水、电、木工接受维修任务，并按规定时间完成→管理员跟踪维修情况→学生填写维修完成情况→管理员收回维修单，并记录完成情况。

宿舍学生→
           → 应急维修→致电应急维修→水、电、木工接受应急维修任务，并按即时完成→管理员补写维修单→管理员跟踪维修情况、收回维修单，并记录完成情况。
→ 正常维修→到总务处登记→管理员填写维修单→水、电、木工接受维修任务，并按规定时间完成→管理员跟踪维修情况→学生填写维修完成情况→管理员收回维修单，并记录完成情况。

教学行政用房→
              → 应急维修→致电应急维修→水、电、木工接受应急维修任务，并按即时完成→管理员补写维修单→管理员跟踪维修情况、收回维修单，并记录完成情况。
