茂名职业技术学院

调课、代课、停课申请表
             系（部）：

因                 事宜，    级     　　　　　    专业　　　　　　 班，第     周星期     第     节               课，申请作如下变更：

1、调至 　   周星期     第 　 　  节，地点　　　　　　　　　　　。

2、由              教师代课。

3、暂停。 

任课教师：    　　　　　       

200   年    月    日

	系（部）

主任意见
	　　　　　　　　　　　　　　　签名：
200   年    月    日

	教务处意见
	签名：
200   年    月    日


说明：1、本表由任课教师提出申请并填写（地点由教务处填写），所在系（部）主任签字审批，提前两天交教务处，教务处在1个工作日内予以审核。系（部）负责通知到有关教师和班级；2、特殊情况，任课教师须先与所在系主任协调，通知到班级，事后补办相关手续；3、此表一式二份，分别由系（部）、教务处存档，作为教学纪律考核依据之一。
