
茂名职业技术学院教职工请假审批表
	姓 名
	
	单 位
	

	请  假
时  间
	年   月   日 至        年   月   日，共   天。

	请  假
事  由
	

	准假期间工作安排
	 负责人：               年   月   日 

	教研室或科室意见
	 负责人：               年   月   日 

	系、部
意  见
	 负责人：               年   月   日 

	教务处
意  见
	 负责人：               年   月   日 

	计生部门
意  见
	 负责人：               年   月   日 

	人事处
意  见
	 负责人：               年   月   日 

	学院领导审批意见
	 负责人：               年   月   日 

	销  假
情  况
	 负责人：               年   月   日 

	备   注
	


注：1.有教学任务的教职工请假必须经教务处签署意见；当班主任的必须经系、部签署意见。
2.请生育节育假的必须经计划生育部门（工会）签署意见。
